建设工程担保机构登记流程
     一、登记条件：

（一）在本省依法注册并经有关业务监管部门批准；

（二）有符合法律、法规和相关政策规定的公司章程；

（三）有符合规定的注册资本。

工程担保公司在本省范围内开展业务的，注册资本不低于1亿元；在本市范围内开展业务的，注册资本不低于5000万元；实缴货币资本不低于注册资本的70%。

工程担保公司应当向注册地所在银行预存不低于1000万元的代偿准备金，代偿准备金托管银行应与注册地住房城乡建设行政主管部门签署托管协议。

有资格的银行、保险机构在许可范围内开展工程保证担保业务。

（四）有具备管理工程合同所需的高中级工程专业技术职称人员不少于6人，其中具有注册建造师、注册造价师和注册监理师人员各不少于1人。
（五）有健全的组织机构、业务操作规则、内部控制和风险管理制度。
（六）有固定的办公经营场所和其他配套设施。

二、登记程序
登记机构通过“山西省建设工程保证担保信息平台”（以下简称“担保信息平台”）进行信息化登记申报，具体操作如下：

（一）登记机构登录“担保信息平台”网站 （http://http://zjt.shanxi.gov.cn/SXJGPublic/SXsupervise/index）点击“企业新用户注册”，进行用户实名注册，取得用户名和密码（登记人查收登记管理部门发送的用户名和密码）。

（二）登记人再次登录“担保信息平台”点击系统入口，使用用户名和密码进入系统，点击“保证人首次登记”，按照提示进行信息填报，并上传下列资料扫描件（复印件须加盖公章）：

1.工程担保企业营业执照，银行、保险机构商事登记证；
2.工程担保企业代偿准备金托管协议；
3.银行、保险机构总行或总公司授权书；
4.担保机构验资报告，财务报告；

5.担保机构章程，组织机构、业务操作规则、内部控制和风险管理制度；
6.机构中具有工程建设类执业资格或中级以上职称人员的职称证、用工合同聘任文件、注册执业资格证书。

    三、信息审核
   各市主管部门（以下简称“初审部门”） 登录“担保信息平台”，对保证人上报的验资报告、财务状况和从业人员等材料逐项进行原件一致性比对，申报信息与原件一致的，初审部门填写审核意见并将审核意见表扫描件上传，点击“审核确认”；信息不一致的，点击“退回”。
    省厅对初审部门审核的信息进行登记确认，不符合要求的予以退回，保证人重新上报，报送流程不变。登记确认的保证人，在“担保信息平台”上公布合格保证人名单，保证人可自行进入系统打印登记证。

